План
індивідуальної підготовки та проходження атестації
викладачем (майстром)________________________________
1. Прізвище, ім’я, по батькові педагога
2. Дата народження  
3. Посада, яку займає педагогічний працівник, стаж  роботи на займаній посаді на час атестації
4. Загальний стаж педагогічної діяльності, за спеціальністю
5. Освіта (освітньо-кваліфікаційний рівень, найменування навчального закладу, рік його закінчення, спеціальність за дипломом

6. Науковий ступінь (вчене звання)   
7. Підвищення кваліфікації протягом останніх 5 років (з якої спеціальності, номер та дата видачі документа, що підтверджує підвищення кваліфікації)  викладач …., майстер в/н
8. Результати попередньої атестації
9. На що претендує педагогічний працівник.
ЗРАЗОК (можна таблицею):
№ 

Зміст роботи
Термін викон. 
  Відмітка про викон.
1. Ознайомлення з чинним Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України. Вересень.
2. Ознайомлення з кваліфікаційними характеристиками вчителів, для яких установлені кваліфікаційні категорії. Вересень.
3. Ознайомлення з критеріями оцінювання фахової діяльності та вимогами до оформлення атестаційних матеріалів. Вересень.
4. Перевірка ведення індивідуальної документації: календарні плани; поурочні плани; класні журнали; зошити тощо. Грудень - січень
5. Проведення відкритих уроків (дата, група, тема).

6. Проведення відкритих позакласних занять, заходів (дата, група, тема).

7. Виступи на педагогічних радах (дата, тема).

8. Виступи на засіданнях методичної  комісії (дата, тема).

9. Участь у предметних, професійних конкурсах (указати яких).

10. Складання авторської програми чи власного проекту (вказати тему).

11. Розробка методичних рекомендацій (указати тему).

12. Творчі звіти (вказати дату, тему, місце).

13. Інші заходи, що висвітлюють професійну діяльність педагога.
14. Виховна робота в групі.

15. Профорієнтаційна робота (за останні 3 роки).
Педагогічний працівник (підпис, ініціали, прізвище) ______ ____      20__ р.
