Державний професійно-технічний навчальний заклад 

«Сумське вище професійне училище будівництва і дизайну»
ПАСПОРТ 
КОМПЛЕКСНО-МЕТОДИЧНОГО 

ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОГО КАБІНЕТУ

_______________________________________

      Завідувач кабінету ____________________________
Загальна науково-методична проблема навчального закладу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Індивідуальна методична проблема, над якою працює викладач:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

І. Опис майна кабінету № _______

	№ з/п
	Найменування майна
	Необхідно

(кількість)
	Є в

 наявності
	Потрібно придбати
	Термін придбання

	
	
	
	
	
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	1
	Стіл викладача
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Стілець викладача
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Столи учнівські
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Стілець учнівський
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Шафа
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Дошка
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Дошка магнітна
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Тумбочка
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Карниз
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Штора
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Стенд
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Дзеркало
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Квіти
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Термометр
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Годинник
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	……………..
	
	
	
	
	
	
	
	


1.1. Розміщення, зберігання та систематизація навчальних посібників (картотека)
РЕКОМЕНДАЦІЇ!!! (Даний текст до паспорта не вдруковувати)

Навчальні посібники і навчальне обладнання зберігаються в кабінеті за темами і розділами програми в секційних шафах.


Усе майно кабінету обліковується в інвентарній та матеріальній книгах встановленого зразка, які прошнуровуються і пронумеровуються. Предмети, призначені  для тривалого користування (меблі, прилади, штативи, пальники тощо) мають інвентарний номер і заносяться  до інвентарної книги.

Інвентарна книга технічних засобів
	№ з/п
	Назва предмета

(марка)
	Інвентарний № ______
	Рік придбання
	Кількість і вартість
	Час і причина списання

	1
	Телевізор
	
	
	
	

	2
	Відеомагнітофон
	
	
	
	

	3
	Відеоплеєр
	
	
	
	

	4
	Магнітофон
	
	
	
	

	5
	Музичний центр
	
	
	
	

	6
	Фільмоскоп
	
	
	
	

	7
	Епідіоскоп
	
	
	
	

	8
	Епіпроектор
	
	
	
	

	9
	Діопроектор
	
	
	
	

	10
	Графопроектор
	
	
	
	

	11
	Комп’ютер
	
	
	
	

	12
	Мультимедійний проектор
	
	
	
	

	13
	Сканер
	
	
	
	

	14
	Ксерокс
	
	
	
	

	15
	…………………….
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	


Примітка.  В інвентарній книзі обліковуються усі матеріальні цінності, а саме:
1. Стаціонарні прилади і апарати.

2. Вимірювальні прилади.

3. Нагрівальні прилади.

4. Лабораторні прилади та інструменти.

5. Спеціальні прилади.

6. Моделі та макети.

7. Колекції.

8. Портрети, таблиці, схеми, діаграми.

9. Проекційна апаратура, діапозитиви, кодопозитиви, кінофільми, відеофільми, діафільми.

10. Меблі та пристосування.

Предмети і матеріали, які витрачаються в процесі роботи (реактиви, пальне, тонкостінний посуд тощо заносяться до матеріальної книги).

Форма матеріальної книги

	№ з/п
	Назва реактиву
	Специфіка реактиву

(чистота концентрації)
	Одиниці вимірювання
	Наявність

(за роками)

	
	
	
	
	


Для проведення систематизації рекомендуємо  скласти картотеку  комплексно методичного забезпечення предмета, який викладається в кабінеті:

ІІ. Матеріали для вимірювання стандартів освіти з __________________
                                                                                                    ( назва предмета)

2.1. Тематичні роботи (контрольні, диктанти)

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	


2.2. Тести

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	


2.3. Лабораторні роботи

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Обладнання
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.4. Практичні роботи

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Обладнання
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.5. Завдання для державної підсумкової атестації

	№ з/п
	Курс
	Автор і назва посібника
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	


ІII. Навчально-методична та додаткова література

3.1. Словники

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.2. Довідники

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.3. Методичні посібники з методики викладання предмета

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.4. Журнали

	№ з/п
	Назва
	№ журналу, місяць
	Рік видання

	
	
	
	

	
	
	
	


3.5. Газети

	№ з/п
	Назва
	№, дата, місяць
	Рік видання

	
	
	
	

	
	
	
	


3.6. Збірники дидактичних матеріалів

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.7.  Картки (роздатковий матеріал)

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.8. Література для позакласної роботи

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.9. Науково-популярна література

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.10. Збірники вправ, диктантів, тестів

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IV. Навчально-наочні посібники 

4.1. Моделі

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.2. Макети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.3. Таблиці

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.4. Портрети

	№ з/п
	Курс
	Прізвище, ім’я та по батькові
	Автор
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.5. Карти

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.6. Атласи

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.7. Схеми

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.8. Ілюстрації

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Автор
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.9. Репродукції

	№ з/п
	Курс
	Автор
	Назва
	Тема,

твір
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


V. Натуральні навчально-наочні посібники

5.1. Колекції, гербарії, скелети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.2. Прилади

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VІ. Навчальні прилади

6.1. Демонстраційні прилади

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.2. Лабораторні прилади

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VIІ. Екранно-звукові посібники

7.1. Аудіокасети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.2. Відеокасети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.3. Мультимедійні презентації
	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.4. Диски, електронні посібники
	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.5. Діапозитиви

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


До складу комплексно-методичного забезпечення кабінету входять навчально-методичні комплекти:

	№ з/п
	Назви тематичних папок
	Кількість примірників

	1
	Матеріали олімпіад
	

	2
	Матеріали державної підсумкової атестації (для кабінетів загальноосвітньої підготовки)
	

	3
	Матеріали державних кваліфікаційних іспитів
	

	4
	Моніторинг навчальних досягнень учнів із предмета
	

	5
	Матеріали для позакласної роботи з предмета
	

	6
	Профорієнтаційні матеріали
	

	7
	Методичні рекомендації щодо викладання навчального предмета
	

	8
	Інструкції до лабораторних і практичних робіт
	

	9
	Матеріали позитивного педагогічного досвіду
	

	10
	Методичні розробки викладача
	

	11
	Тематика творчих робіт з предмета
	

	12
	Матеріали краєзнавчого характеру
	

	13
	………………………………………….
	

	
	
	


VIII. Перелік державних та нормативних документів

	№ з/п
	Назва документа
	Коли і ким затверджений

	1
	Закон України “Про освіту” (2017)
	Прийнятий Верховною радою України 23.03.1996 р. №100/96 ВР

	2
	Закон України “Про професійно-технічну освіту”
	Прийнятий Верховною радою України 10.02.1998 р. №103/98 ВР

	3
	Указ Президента України “Про додаткові заходи щодо вдосконалення професійно-технічної освіти в Україні”
	Від 18 вересня 2004 року №1102/2004

	4
	Указ Президента України “Про Національну доктрину розвитку освіти” 
	Від 17 квітня 2002 року №347/2002

	5
	Наказ №295 “Про затвердження Типової базисної структури навчальних планів для підготовки кваліфікованих робітників у професійно-технічних навчальних закладах”
	МОН України від 13.04.2004 р. №295, Положення від 4 квітня 2004 року №295.

	6
	Державний стандарт професійно-технічної освіти
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17 серпня 2002 року №1135

	7
	Про затвердження Положення про організацію навчально-виробничого процесу у професійно-технічних навчальних закладах
	Наказ від 30.05.2006 № 419

	8
	“Про затвердження Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів”
	Затверджене наказом Міносвіти від 20 липня 2004 року №601

	9
	Про затвердження Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади з базових і спеціальних дисциплін, турніри, конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт та конкурси фахової майстерності
	Затверджене наказом Міносвіти від 18 серпня 1998 року №305

	10
	“Про запровадження 12 – ти бальної шкали оцінювання навчальних досягнень учнів (слухачів) з професійної підготовки у професійно-технічних навчальних закладах”
	Наказ Міносвіти від 14 червня 2001 року №459

	11
	“Про затвердження Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти
	Наказ Міносвіти від 14 грудня 2000 року №588

	12
	“Про затвердження Державних стандартів базової і повної загальної середньої освіти”
	Постанова Кабінету Міністрів України від 14 січня 2004 року №24

	13
	Програми Міністерства освіти і науки України з ____________________

                       (назва предмета)
	Затверджена Міністерством освіти і науки України (лист від 22.08.2001 №1/11-3580)

	14
	Інструктивні документи обласного управління освіти і науки, навчально-методичного центру ПТО
	

	15
	……………………………………….
	

	16
	Положення про навчальний кабінет
	

	17
	Типовий перелік навчально-наочних посібників і навчального обладнання для загальноосвітніх шкіл
	

	18
	План перспективного розвитку кабінету на 5 років
	

	19
	План роботи кабінету на поточний навчальний рік, щомісячний план роботи
	

	20
	Навчальні програми з предмета
	

	21
	Тематичне планування
	

	22
	Поурочно-тематичне планування
	

	23
	Поурочні плани
	

	24
	Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів
	

	25
	Журнал обліку індивідуальних занять з учнями
	

	26
	План роботи факультативу
	

	27
	План роботи гуртка
	

	28
	Інвентарна книга
	

	29
	Журнал з техніки безпеки
	

	30
	Орієнтовний перелік типового обладнання кабінету
	

	31
	………………………………………….
	


ІХ. Комплексно-методичне забезпечення предмета  ______________

                                                                                                                         (назва)

	№ з/п
	Найменування теми
	Необхідно

(кількість)
	Є в

 наявності
	Потрібно придбати
	Термін придбання

	
	
	
	
	
	2005
	2006
	2007
	2008
	2009

	1
	Тема №1

-----------------

1.1.Матеріали для вимірювання стандартів освіти:

……………. 


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Тема №2

…………….
	
	
	
	
	
	
	
	


Наводимо варіант показників “найменування теми” комплексно-методичного забезпечення предмета:

 Тема №1 ________________

                                                       (назва теми)

1.1 Матеріали для вимірювання стандартів освіти з _______________ :

                                                                                                 (назва предмета)

· тематичні роботи (контрольні, диктанти тощо) № 1-5;

· тести № 1-16;

· лабораторні роботи №1-3;

· практичні роботи №1-2;

· завдання для державної підсумкової атестації № __;
· завдання державних кваліфікаційних іспитів № __.

1.2 Навчально-методична та довідкова література:

· словники №__;

· довідники №__;

· методичні посібники з методики викладання предмета № __;

· журнали;

· газети;

· збірники дидактичних матеріалів;

· картки (роздатковий матеріал);

· література для позакласної роботи;

· науково-популярна література;

· збірники вправ, диктантів, тестів.

1.3 Навчально-наочні посібники:

· моделі № __;

· макети № __;

· таблиці № __;

· портрети № __;

· карти № __;

· атласи № __;

· схеми № __;

· ілюстрації № __;

· репродукції №__ тощо.

1.4 Натуральні навчально-наочні посібники:

· колекції, гербарії, скелети № __;

· прилади № __ тощо.

1.5 Навчальні прилади:

· демонстраційні прилади № __;

· лабораторні прилади № __.

1.6 Екранно-звукові посібники:

· аудіокасети № __;

· відеокасети №__;

· мультимедійні презентації № __;

· діапозитиви № __;

· диски № __.
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